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Licenze e Permessi

Verifica presenza usi civici

PAGINA INIZIALE

Dopo 'autenticazione, si accedera alla Pagina
Iniziale.

Per inserire una Richiesta di Delega o visualizzare
le richieste precedentemente inserite,
selezionare il riquadro Licenze e Permessi (1)
oppure sul menu in alto a destra (2).

Per inserire una delega, sara necessario
innanzitutto indicare il procedimento per il quale
si vuole operare (es Verifica presenza usi civici o
Estirpazione e Reimpianto Vigneti) (3).

Per visualizzare le notifiche, selezionare l'icona
delle notifiche presente nella parte superiore
della pagina (4).

Per eseguire il Log Out dal sito premere sul
profilo, in alto a destra, e successivamente sulla
voce Esci.
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(1) (2)

Nuova Richiesta di Delega Le mie Deleghe

INSERIMENTO RICHIESTA

. Dopo aver selezionato il procedimento di
Comunicazione sulle modalita di notifica degli atti del procedimento amministrativo Consensi Obbligatori . . N -
Gentle cittadina, gntlecittadin, I interesse, si accedera alla pagina per

con |a presente ti informiamo che, in conformita alla normativa vigente in materia di procedimento amministrativo e digitalizzazione della Pubblica Amministrazione, tutte le comunicazioni e notificazioni relative al procedimento in corso ®  Modalita di compilazione della delega

saranno effettuate esclusivamente tramite il Portale istituzionale, accessibile mediante SPID, CIE 0 CNS. | 'H H : H

Questa modalita & adottata ai sensi dell'articolo 3-bis del Codice dell’Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 82/2005), che riconosce il diritto dei cittadini di accedere ai servizi pubblici digitali tramite identita digitale, e dellarticolo 64 del ® Delega I I n Se rl m e nto rl C h I esta .
medesimo Codice, che disciplina Fuso di SPID, CIE e CNS come strumenti ufficiali di autenticazione per I'accesso ai servizi online della PA.

Larea riservata del Portale rappresenta il canale ufficiale e sicuro attraverso cui FAmministrazione ti mettera a disposizione gli atti del procedimento. Laccesso & personale, tracciato e garantisce la piena affidabilita del sistema, sia in termini

diidentificazione che di sicurezza delle informazioni.

Notifica degli atti tramite area riservata

Ai sensi dell’articolo 48 del Codice del’Amministrazione Digitale, la trasmissione di documenti informatici si considera perfezionata nel momento in cuiil documento & reso disponibile all'interno dell’area riservata del destinatario, a Pe r‘ i n Se ri r‘e u n a n u Ova De | ega Se I ez i O n a re i I
)

condizione che tale area sia accessibile attraverso un'identita digitale qualificata. In altre parole, la notifica dellatto si considera legalmente effettuata nel momento in cui esso viene pubblicato nella tua area personale del Portale.

Consensi Obbligatori Step

E importante sottolineare che la mancata consultazione dellatto non incide sulla validita della notifica: ai fini giuridici, cid che rileva & |a disponibilita del documento in uno spazio personale protetto, e non la sua apertura o lettura.

Valore legale dei documenti e conservazione tab lNuova riChieSta di Delega’ (1).

Tutti gli atti messi a tua disposizione nel Portale hanno pieno valore giuridico e sono gestiti nel rispetto delle regole tecniche vigenti in materia di documento informatico. In particolare:
« Aisensidell'articolo 40 del Codice dell’Amministrazione Digitale, le pubbliche amministrazioni formano gli ariginali dei propri documenti esclusivamente in modalita digitale;
« Larticolo 41 del medesimo Codice prevede che i procedimenti amministrativi siano gestiti in forma informatica, garantendo I'accesso agli atti e la partecipazione attraverso strumenti digitali;
« larticolo 43 stabilisce che gli obblighi di conservazione e di esibizione dei documenti s assolvono mediante documenti informatici, purché siano conformi alle regole tecniche e conservati a norma;

« larticolo 44 disciplina i requisiti del sistema di conservazione, che deve assicurare autenticita, integrita, leggibilita e reperibilita dei documenti nel tempo. P e r. Vi S u a | iZZ a re I e ri C h ie Ste p re Ce d e nte m e nte

Tutte queste disposizioni sono attuate anche attraverso le Linee Guida Agl D sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, cui I'"Amministrazione si conforma integralmente.

| documenti sono quindi firmati digitalmente, registrati tramite protocollo informatico e conservati in modo da garantirne I'opponibilita, anche in sede giudiziale. . . . . { H I h 7
Quscromormativedelprocedimento inserite, Selezionare invece ‘Le mie Deleghe

In aggiunta al Codice dellAmministrazione Digitale, il procedimento segue quanto previsto dalla Legge n. 241 del 7 agosto 1990, che regola in via generale I'attivitd amministrativa.

In particolare: (2)
.

« Aisensidell’articolo 3, comma 4, la comunicazione dell'atto & valida se effettuata con ogni mezzo idoneo a garantirne I'effettiva conoscenza da parte del destinatario. La messa a disposizione dell’atto nell’area riservata del Portale,
protetta da accesso tramite identita digitale e dotata di tracciabilita, soddisfa pienamente questo requisito;

« larticolo 8 della medesima legge prescrive che la comunicazione di avvio del procedimento indichi chiaramente le modalita attraverso cuf Amministrazione comunichera con I'interessato. La presente comunicazione ne costituisce
parte integrante.

Accettazione delle modalita di notifica Prlma dl procedere con Ia Comp||a2|0ne de”a
Per poter proseguire validamente con la presentazione dell'istanza e |a partecipazione al procedimento, ti chiediamo di accettare le modalita di comunicazione sopra descritte. . . R .
L'accettazione avverra attraverso la selezione delle seguenti opzioni: rlChleSta, e necessa rIO |eggere attentamente
— Dichiaro di aver letto, compreso e accettato le modalita di notifica attraverso I'area riservata del Portale istituzionale Vlntera SChEda del ConsenSi
Al termine della lettura, confermare la presa
Acconsento a ricevere tutte le comunicazioni relative al procedimento esclusivamente tramite tale canale . . . . .
(3) — visione selezionando tutte le checkbox indicate
(3).
- Solo dopo aver completato questa operazione
dichiara di aver preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali accessibile al seguente link Saré pOSS|b|Ie accedere a”a Comp“aZiOI‘le de”a

informativa sul trattamento dei dati personali rlChleSta

Il sistema registrera data, ora e utente della presa visione e conservera traccia dell'accettazione nel fascicolo digitale del procedimento



[REGIONE CAMPANIA
I

Muova Richiesta di Delega Le mle Defeghe

Dati di Accesso Step

@ Consenst Obbligator]

| utents defeganis Dati di Accesso

o—us—0

Diglega

(1) (2)

Si ricorda che i campi con l'asterisco rosso (%) sono obbligatori e non é possibile proseguire se prima non

vengono compilati. | campi in sola visualizzazione vengono recuperati automaticamente dal servizio
utilizzato per I'autenticazione.
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INSERIMENTO RICHIESTA
Dopo aver completato la scheda dei consensi
obbligatori, si pu0 procedere con
I'inserimento della richiesta.

Il primo passaggio consiste nella
compilazione dello step «Dati di accesso».
Dove e necessario inserire i dati anagrafici del
richiedente, ove non sono recuperati
automaticamente dal servizio di
autenticazione

Per tornare al passo precedente premere sul
tasto ‘Indietro’(1).

Dopo aver inserito tutte le informazioni
necessarie, selezionare ‘Avanti’ (2) per
procedere con la compilazione della richiesta.
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Indietro

(3)

Step

@ Consensi Obbligatori
@ Dsfidi Accesso

©  Modalita di compilazions della delega
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INSERIMENTO RICHIESTA

Il secondo passaggio riguarda la Modalita di
Compilazione. Bisogna selezionare come si
vuole procedere (1) : cliccando sul campo si
aprira un menu a tendina dal quale &
possibile scegliere una delle opzioni
disponibili- In proprio o Tutore
Legale/Genitore.

In base alla tipologia selezionata, si avranno
step differenti.

Per andare allo step successivo, premere sul
pulsante ‘Avanti’ (2) o, in alternativa,
premere ‘Indietro’ (3), per tornare allo step
precedente
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INSERIMENTO RICHIESTA- Tutore/Genitore
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- Selezionando la modalita «Tutore
Dati soggetto rappresentato . . . . .
— r . Legale/Genitore», occorrera inserire i dati
(1) | del soggetto rappresentato (1).

©
9 tsmeemmesiie - Successivamente bisogna premere sul tasto
~|= Titolarita del rappresentato ((avanti» per proseguire (Z)-

Delega

Errore: Tipalogia tutels & cbiigatorio

Si ricorda che i campi con I'asterisco rosso (%) sono obbligatori e non e possibile proseguire se prima non
vengono compilati.
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Delega Le mie deteghe

Titolarita richiedente

{ ': Legale rappresentante con impresa iscritta al registro imprese
@ Dati aziendali recuperati automaticamenta

() legale rappresentante impresa non iscritta a registro imprese ma in possesso del fascicolo aziendale SIAN
@ Datiazlendali recuperati automaticamants

(| lLegale rappresentante senza iscrizione a registro imprese ¢ senza il possesso del fascicolo aziendale

# Dovral inserire i dati manualmente

(") Titolare Privato

(") Rappresentante dell Ente
# Dovrai inserire i dati deil ente manualmenta

() Consulente tecnico CTU / esperto stimatore

Indietro HAwanti

(2)

(1)
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Step

<]

O—o—a—a—o -G

Consensi Obbligatori

Diatl df Accesso

Maodalica dl compllazion?

Titolarita richiedente

Tipobogia Richiesta

Particelle

Documenti

Riepilozo
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INSERIMENTO RICHIESTA- In Proprio

Selezionando la modalita «In Proprio», lo
step relativo ai «Dati del soggetto
rappresentato» verra bypassato e si
accedera direttamente allo step «Titolarita

richiedente».

In questa sezione sara necessario indicare la
«Titolarita richiedente», che varia in base al
procedimento selezionato, e inserire i relativi
dati.

Per le imprese, il portale puo recuperare
automaticamente i dati da:

-Registro delle Imprese

-Fascicolo Aziendale

Se i dati non sono disponibili, € possibile
inserirli manualmente, quando previsto.

Per andare allo step successivo, premere sul
pulsante ‘Avanti’ (1) o, in alternativa,
premere ‘Indietro’ (2), per tornare allo step
precedente



Step

Delega (1)

! i 1l @ Consansi Obbligatord

=l ch
é Diati di Accesso
deld dzld |

& Modallith dl compilazione delta delega
@ Tiomlarit rchiedente
o Delega

Datz iniziavalidita.d s i

(2)  oroszo & i

3)

Si ricorda che i campi con I'asterisco rosso (%) sono obbligatori e non e possibile proseguire se prima non
vengono compilati.
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INSERIMENTO RICHIESTA

Nello step «Delega» € necessario inserire i
dati del soggetto al quale si intende conferire
la delega (1) e indicare |la durata della delega

(2)

La data di inizio non puo essere precedente
alla data corrente. La data di fine deve essere
successiva alla data di inizio.

Il delegato potra operare solo nel periodo
indicato.

Una volta completate tutte le informazioni
richieste, selezionando il pulsante «Avanti» si
procedera con la creazione della delega. (3)
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INSERIMENTO RICHIESTA
Risultato step Dopo aver creato la delega, cliccando sul
© rosaissmmisansis P CommnifOitin pulsante ‘Fine’ (1) si verra indirizzati alla
§ et pagina ‘Le mie deleghe’ , dove la richiesta
@ Modalita di compilazione della defega
| risultera nello stato «Creata — In attesa di
—[1! & ouen accettazione» (2).
0 Risultato
All’interno della sezione sara possibile
visualizzare i dettagli della delega e
N verificarne lo stato.
LA',jmiedcleg-'\e (z) o
g Y A seguito della creazione della delega, sia il

delegante che il delegato riceveranno una
comunicazione via e-mail:

- il delegante potra visualizzare la richiesta;
- il delegato dovra accedere al portale per
accettarla.

Finché il delegato non avra accettato la
delega, questa non potra essere utilizzata.

Si ricorda che i campi con I'asterisco rosso (%) sono obbligatori e non e possibile proseguire se prima non
vengono compilati.
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E Creata - In attesa di accettazione

w Informazioni Generali

Richiesta (2)
Protocollata

Diata creazione

07/0%/2026, 16:42

Diata inizio validita delega

07/0%9/2024

Diata fine validita delega

J0/09/2026

salesforce

ACCETTAZIONE RICHIESTA
Per accettare la richiesta, il delegato puo
accedere direttamente al link ricevuto via e-
mail.

Prima di poter visualizzare il dettaglio della
delega, & necessario autenticarsi al portale
tramite SPID, CIE o CNS.

Una volta effettuato I'accesso, il delegato
potra utilizzare il pulsante “Accetta” (1).

Dopo l'accettazione, il sistema avvia
automaticamente la registrazione ufficiale al
protocollo regionale.

La delega diventa utilizzabile solo quando
raggiunge lo stato “Protocollata” (2).
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MODIFICA\REVOCA\RINUNCIA DELEGA
Protocollata Il delegante pud modificare una delega
protocollata solo per i dati consentiti, come
recapiti eldata.d.| fII;]G validita, premendo il
(1) (2) pulsante ‘Modifica’ (1).
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ata inizio validits delega Diata fine validits delaga Data creazione
07092026 F00F 2026 0792026, 16:42

» Infarmazioni Generali

scritta &l reglstro imorese

Il delegante puo revocare una delega
protocollata se non vuole piu consentire al
delegato di operare per suo conto, premendo
& Frotocorats sul pulsante ‘Revoca’ (2).

Data inizic validita defega Drata fire validit s deleg: Diatz ereanane
070972026 IDRI2026 07092026, 16:42

Il delegato puo rinunciare a una delega
(3) protocollata se non intende piu utilizzarla,
selezionando il pulsante ‘Rinuncia’ (3).

~ Informazioni Generali

| pulsanti sono disponibili nella pagina di
dettaglio della richiesta.
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d e

Richiesta Estirpazione

Hichiesta

Richiesta

(3) seleziona i fichiste dariassegnare = il nomvnincaricats

Richiesta

1A-OD0O000554

10000000551

1A-0000000521

1A-0000000517

1A-0000000516

1A-GO000005 14

1A-DO00O00512

1A-0000000511

LA-QD0OC00220

(1)

Le mie richieste

Staty

Tipologla

hiesta Estirpazione

chiasta Reimolanta

chiesta Reimpianta

Ichiesta Estirpazione

Muova Richlests dl Delega Le mile Deleghe

O7/0F/2026 16:05

OFA09/2026 10:1%
07/09/2026 09:55

DADT2026 1220

Disponi Subentro

Irviata
Werifica SIAN
Imiata
Imviats
Irviata
Werifica SLAN
Inviata
Irviata

Werlfica SIAN

Delegato sttuale

acoount delegato

account delegato

acoount delegato

account delegato

account delega

acoount delegatn

Delega

1A4-00D000055 3

1A-DODOD0545

140000000515

14-0000000520

1A-DOD000G515

LA-D0000005 15

Annulls

(5)
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SUBENTRO DELEGA
Il delegante pud assegnare una o piu richieste
in corso a un altro delegato valido oppure
procedere con I'autoassegnazione:

* Accedere al tab ‘Le mie richieste’ (1);

* Selezionare ‘Disponi subentro’ (2);

* Selezionare la richiesta per la quale si
vuole disporre il subentro (3);

* Selezionare il nuovo delegato oppure sé
stesso per I'autoassegnazione (4);

* Confermare il subentro (5).
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Richiesta

Gl scaduta 2 - SCADENZA DELEGA
e e N Ogni delega ha una data di fine validita
0:3;"08;2&?2& o 0;;’08,-’_2;)26 o 06!0;3!2;)26__.16:24 indlcata al momento de”a Crea2|one (o)

aggiornata in fase di modifica.

v Informazioni Generali

Drichiesta Mumero di protocallo

500000455 1o Prima della scadenza, il portale invia una

Titolaita o _ o Delegato comunicazione via e-mail per ricordare che la
Legale rappresentante senza iscrizione a registro imprese e senza il possesso del fascicolo aziendale account delegato .

Diata inizio validita delega Data fine validita delega delega Sta per termlna re.

03/08/2026 05/08/2026

Stato

Scaduta

Quando la data di fine validita viene
superata, la delega passa automaticamente
allo stato "Scaduta" e non puo piu essere
utilizzata per nuovi procedimenti.

Le richieste ancora in corso vengono
riassegnate al delegante, che potra
proseguire la lavorazione direttamente o
disporre un subentro verso un altro delegato
valido.
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CATALOGO DEI SERVIZI PUBBLICI DIGITALI
@ HTTPS://SERVIZI-DIGITALI.REGIONE.CAI\/I PANIA.IT

SCAN ME

DIREZIONE GENERALE PER LE POLITICHE SOCIALI E SOCIO-
SANITARIE
in collaborazione con
UFFICIO SPECIALE PER LA CRESCITA E LA TRANSIZIONE DIGITALE
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